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A. 「団体情報管理画面」より受検者情報を

①画面上
②CSVのダウンロード（操作方法は２パターン）
にて確認できます。

Q.登録した受検者情報を確認したい
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① 画面上からの確認

【手順１】「団体情報管理画面」にログインしてください。
【手順２】メニューから「受検者・受検管理」を選択し、遷移先の画面から「受検者検索・受検結果取得」を指定します。

【手順３】「受検者検索・受検結果取得」画面に遷移したら、テストコード等の検索条件を入力し、
「検索ボタン」を押下します。

※検索時の注意点※
検索対象者が多い状況では、検索結果表示までに
時間がかかったり、動作が不安定になることがあります。
検索が時間がかかる、動作が不安定だと感じた場合は、
ご利用いただいているブラウザから別のブラウザへの変更を
お試しください。
(例.chromeをMicrosoft Edge に変更するなど。)

この操作は、【GPS-Academic・大学の管理者様用】GPS-Academic システム団体情報管理画面 画面操作マニュアル（詳細版）5-3に記載があります

団体情報管理画面上で確認する方法
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【手順４】検索ボタンを押下すると、検索ボタンの下に検索結果が表示されます。

※注意※
同一人物が複数テストに登録されていたら、
テスト案件の数だけ受検者が表示されます。

この操作は、【GPS-Academic・大学の管理者様用】GPS-Academic システム団体情報管理画面 画面操作マニュアル（詳細版）5-3に記載があります

団体情報管理画面上で確認する方法

更新日：2025.02.05
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② CSVのダウンロード｜パターン１

【手順１】「団体情報管理画面」にログインしてください。
【手順２】メニューから「受検者・受検管理」を選択し、表示されている画面名から「受検者一括登録・更新」を指定します。

【手順３】「テスト名」を指定した上で、「受検者CSVダウンロード」ボタンを押下します。

この操作は、【GPS-Academic・大学の管理者様用】GPS-Academic システム団体情報管理画面 画面操作マニュアル（詳細版）5-1に記載があります

団体情報管理画面からデータ抽出して確認する方法

更新日：2025.02.05
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【手順４】ダウンロードボタンを押下すると、対象のテスト案件に登録されている受検者リストデータが抽出されますので、
 データを保存します。

この操作は、【GPS-Academic・大学の管理者様用】GPS-Academic システム団体情報管理画面 画面操作マニュアル（詳細版）5-1に記載があります

※ダウンロードされるデータについては、② CSVのダウンロード｜パターン２（「テスト案件一覧」画面にて、
受検者リスト項目欄のダウンロードボタンを押下してダウンロードされるデータ）と同一のものになります。

団体情報管理画面からデータ抽出して確認する方法

更新日：2025.02.05
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② CSVのダウンロード｜パターン２

【手順１】 「団体情報管理画面」にログインします。
【手順２】メニューから「受検者・受検管理」を選択し、遷移先の画面から「テスト案件一覧」を指定します。

この操作は、【GPS-Academic・大学の管理者様用】GPS-Academic システム団体情報管理画面 画面操作マニュアル（詳細版）3-1に記載があります

団体情報管理画面からデータ抽出して確認する方法

更新日：2025.02.05
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【手順３】「テスト案件一覧」画面に遷移したら、検索条件を入力し、「検索ボタン」を押下します。

この操作は、【GPS-Academic・大学の管理者様用】GPS-Academic システム団体情報管理画面 画面操作マニュアル（詳細版）3-1に記載があります

団体情報管理画面からデータ抽出して確認する方法

【検索項目】

項目名 検索条件 項目・入力内容説明

テストコード 部分一致 テストコード情報を入力

テストタイプ 完全一致 プルダウンから選択。

連携サービス 完全一致 プルダウンから選択。

テスト名 部分一致 テスト名称を入力

受検可能期間　開始日時 － カレンダーから「FROM」と「TO」をそれぞれ選択

from to YYYY-MM-DD hh:mm　形式

受検可能期間　終了日時 － カレンダーから「FROM」と「TO」をそれぞれ選択

from to YYYY-MM-DD hh:mm　形式

更新日：2025.02.05
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【手順４】検索結果が表示されたら、出力できるテスト案件の受検者リスト項目欄にダウンロードボタンが
 表示されますので、ボタンを押下します。

【手順５】ダウンロードボタンを押下すると、対象のテスト案件に登録されている受検者リストデータが
 抽出されますので、データを保存します。
 ※ダウンロードの表示は、ご利用の環境によって違いがあります。

※ダウンロードされるデータについては、② CSVのダウンロード｜パターン１（「受検者一括登録・更新」画
面にて、テスト名(テストコード)を指定のうえ、「受検者csvダウンロード」ボタンを押下してダウンロードされる
データ）と同一のものになります。

この操作は、【GPS-Academic・大学の管理者様用】GPS-Academic システム団体情報管理画面 画面操作マニュアル（詳細版）9-3に記載があります

団体情報管理画面からデータ抽出して確認する方法

更新日：2025.02.05
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