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受検者IDに関する注意事項
GPS-Academicを継続活用頂くにあたっての「受検者ID」に関する注意

事項です。同一受検者の受検を正しく紐づけるために登録時に一定の決ま
りがあります。

次ページ以降で注意が必要な事例、メンテナンスの方法などご案内しま
す。二回目以降の受検の場合に事前メンテナンスが必要になることが多い
ですが、初回でも2ページ目までは受検者登録以前に必ずご確認ください。

＜受検者IDについての決まり＞

◼ 団体内で同じ受検者IDは一人にしか使用できません。

◼ 過去の受検回と受検結果を経年表示させるためには、GPSシステムに
登録されている①受検者ID、②セイ、③メイ、④生年月日と次の受検の
ために受検者登録する際の上記情報が完全に一致していなければなりま
せん。
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受検者IDに関する注意事項
二回目以降の受検者登録以前に受検者情報メンテナンスが必要な事例を

ご紹介します。

受検から時間が経過すると受検者IDの対応確認等に時間がかかる傾向があ
りますので、受検期間終了後、変更したい情報がそろい次第速やかにメン
テナンスされることをお勧めします。

＜受検者情報メンテナンスが必要な事例＞

◼ 受検者のセイなど、受検者情報が変更になった

◼ 在学中に受検する際に継続して使用する受検者IDとは違うIDを使用した

◼ 臨時の受検者IDを使用して受検させた
→例：受検当日に急に新たな受検者が発生したため、臨時でIDを発行し受検させた

◼ 入試の際の受験番号で登録した
→例：本来は学籍番号をIDとして使用したかったが、一回目の受検時には学籍番号の

発行が間に合わなかったため、臨時のIDとして受検者番号を使用

◼ 転学部のため学籍番号が変わった

→例：1年生時は経済学部の学籍番号で受検したが、進級時に転学部をしたため、

2回目の2年生時は転学部左記の経営学部の学籍番号で受検させたい
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受検者登録時の注意事項

GPS－Academicでは、同一受検者において、過去の受検回と受検結果を
経年表示させるためには、下記①～④の項目が完全に一致していなければ
なりません。また、GPS受検者サポートデスクへの問い合わせ時に、本人
確認として使用しますので、必ず、①～④までの情報を入力してください。

【前提】同一の団体であること

①受検者ID

②セイ（※）

③メイ（※）

④生年月日

ＯＫの例

（※）一回目と二回目セイメイは区分けも完全に一致するようご登録ください。

セイ メイ

ヤマダ タロウ

セイ メイ

ヤマダタロウ
ＮＧの例

セイ メイ

ヤマダ タロウ

セイ メイ

ヤマダ タロウ

一回目 二回目
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二回目の受検者登録前に一回目の受検者情報を二回目の受検者情報に完全
に揃えておく必要があります。

■一回目
・ID：１２３４５
・セイ：シンジュクタロウ
・メイ：サン
・生年月日：20000101

■二回目
・ID：20K98989
・セイ：シンジュク
・メイ：タロウ
・生年月日：20000101

■一回目
・ID： 20K98989
・セイ：シンジュク
・メイ：タロウ
・生年月日：20000101

1.二回目の受検者を登録する前に、
一回目の試験の受検者情報を修正する

※操作方法はP6以降で説明します

2.二回目の試験に
受検者登録

同じ情報

二回目の受検者情報①～④の項目を一回目と揃えられない場合

修
正

＜例＞

※過去に複数回の登録を行っている場合、直近の登録情報を修正してください。
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一回目に登録されている受検者情報の修正が必要なおもな例
＜例１＞受検者IDの変更がある場合

 （入学前などの事情で）一回目の受検は受験番号を受検者IDとして使用。

二回目以降は学籍番号を使いたい。

＜例２＞受検者IDの変更がある場合

受検者IDに学籍番号を使用しているが、（新学年、転部により）次回の受検の時には

学籍番号が変わる。

＜例３＞セイメイに変更がある場合

セイメイをつなげると同一受検者だが、セイの欄にセイメイをつなげて入力している。

（またはその逆の場合）

＜例４＞セイメイに変更がある場合

「セイ」欄にセイメイを登録し、「メイ」欄に「サン」を入れた。

いずれかに
修正したいセイ メイ

ヤマダタロウ

セイ メイ

ヤマダ タロウ

セイ メイ

ヤマダタロウ サン

セイ メイ

ヤマダ タロウ

以下に修正したい
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1回目の受検者情報の修正方法

受検者情報の修正方法は、２通りあります。
・複数の受検者を一括で修正する
・１名ずつ修正する

複数の受検者を
一括で修正したい

修正の対象が少数のた
め１名ずつ修正したい

７ページからご覧ください 17ページからご覧ください
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複数の受検者を一括で修正する

既に登録した複数人分の受検者情報を一括で修正する場合の手順を説明します。
手順は大きく分けて以下の4STEPの手順になります。

STEP1：登録済みの受検者csvをダウンロードする

STEP2：受検者リスト作成ツールに受検者csvを読み込ませる

STEP3： 変更したい受検者と変更内容を設定する

STEP4：ツールで作成したリストをアップロードして変更を行う
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複数の受検者を一括で修正する
＜STEP1：登録済みの受検者csvをダウンロードする＞

①「受検者・受検管理＞受検者一括登録・更新」を選択し、変更したい受検者情報を含むテストコードを選択

②選択した横の「受検者csvダウンロード」のボタンが押せるようになるので押し、ダウンロードします

③受検者csvは任意の場所に保存してください
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複数の受検者を一括で修正する
＜STEP2：受検者リスト作成ツールにcsvを読み込ませる＞

①「受検者・受検管理＞受検者一括登録・更新」を選択し、受検者リスト作成ツールをダウンロードします

③「フォーマット作成を開始する」ボタンを押します

②リスト作成ツールを立ち上げます。マクロが有効になっていない場合は有効にしてください。

※上記マクロを有効にする画面は、Excelの設定・状態によって表示されない場合があります。
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複数の受検者を一括で修正する
④「変更」を選択して「次へ」ボタンを押下

⑤変更する項目に合わせていずれかを選択して「次へ」ボタンを押下

⑥受検者IDを変更する場合、いずれかを選択して「次へ」ボタンを押下

※受検者IDを変更しない場合は、
どちらを選んでも問題ありません。
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複数の受検者を一括で修正する
⑧「ファイル参照」を押し、STEP1でダウンロードしたファイルを選択して「開く」を押下

⑨これまでの選択を確認し、問題なければ「フォーマットを作成する」を押下
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複数の受検者を一括で修正する

①登録情報を変更したい受検者の「変更対象」列の「〇」を選択します

②変更したい項目の「変更後」の「変更不可」となっている部分を「変更可」の表示に変えてください

③列の色が変わり、入力可能になるので、変更したい内容に変更を行ってください

＜STEP3：変更したい受検者と変更内容を設定する＞
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複数の受検者を一括で修正する

④「入力内容チェック」を押します。問題がなければ完了を知らせる窓が開くので「OK」を押します

※入力内容に問題がある場合にはエラーメッセージに沿って修正をしてください

⑤「登録用データを作成」を押します。任意の場所を選んでデータを保存してください
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複数の受検者を一括で修正する

＜STEP4：変更したい受検者と変更内容を設定する＞

①「受検者一括登録・更新」画面で変更したい受検者を含んだテストを選択します

②「受検者リストアップロード」の「ファイル選択」でSTEP3で保存したデータを指定します
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複数の受検者を一括で修正する
③「確認画面へ」ボタンを押すと読み込みが開始されます

※注意事項※
「テスト名(テストコード)」欄で実施期間を過ぎたテストコードを選択していると、
「確認画面へ」ボタンを押下後に注意メッセージが表示されます。
問題がなければOKを押して、このまま操作を続けてください。  

      

④変更する件数が表示された確認画面に遷移します
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複数の受検者を一括で修正する
⑤受検者IDまたはパスワードを変更する際には「メール送信方法」を選択し、「一括取込」ボタンを押します

⑥確認窓の「OK」を押すと取込が行われ、作業が完了します
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修正の対象が少数のため１名ずつ修正したい

数名の受検者の情報を変更したい／削除したい場合にご利用いただけます

②
テストコード

を入力

③

対象者を
クリック

④

①
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修正の対象が少数のため１名ずつ修正したい

詳細については、団体情報管理画面 画面操作マニュアル（詳細版）の４－４をご確認ください。

変更したい部分を修正し、最後に右下の更新ボタンを押してください。
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問い合わせ先

エラーメッセージが出たが原因がわからないなどの場合は下記までお問い合わせください。

名称 GPS法人お客様センター

電話番号 0120-456-889（通話料無料）

メールアドレス gps.service@benesse-i-career.co.jp

稼働時間
月～金 9:00～17:30（12:00～13:00を除く）
※土日祝・年末年始を除く

お問合せ内容 お申し込み完了後の各種操作等
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